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1. Objeto 
 

El objeto de este documento es compartir con los proveedores de Exolum una guía rápida para la Gestión de Licitaciones 
(Eventos de Sourcing). 

 

2. Guía Ronda Inicial 
 
A través del enlace incluido en el email de invitación del evento o navegando directamente en su menú de Ariba Network 
accederá a la pantalla del Menú de Inicio de Ariba Spend Management desde donde podrá acceder a los diferentes 
eventos en los que haya sido invitado. En la esquina superior izquierda podrá descargar tutoriales adicionales y actualizar 
el perfil de su compañía: 

 

 

En la sección de eventos podrá localizar a los eventos en los que puede participar en la subsección de eventos con Estado 
“Abierto” o “Vista Preliminar” (si ha sido invitado pero el plazo para enviar ofertas no ha comenzado): 
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Una vez que haya seleccionado el evento al quiere acceder, la primera acción será Revisar los Prerrequistos o Declinar 
Responder: 

 

 

Si accede a revisar los prerrequisitos podrá verlos haciendo click en “Ver el Acuerdo de Licitador”. Dependiendo de su 
configuración es posible que los prerrequisitos se muestren en la pantalla directamente. Si está conforme con los mismos, 
deberá seleccionar “Acepto las condiciones de este acuerdo” y dar al botón Aceptar en la esquina inferior derecha: 
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Posteriormente se le mostrarán los Lotes/ítems por los que puede ofertar. Salvo que exista algún item en el que no quiera 
participar, deberá seleccionar todo y hacer click en el botón “Confirmar Lotes/artículos en línea seleccionados”: 

 

 

 

En la siguiente pantalla ya se mostrarán los cuestionarios de cualificación, técnico y comercial y las casillas donde 
introducir sus respuestas (en la columna de la derecha): 
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En la parte inferior además dispone de los siguientes botones: 

- Enviar respuesta completa: solo deben hacer click aquí cuando estén seguros de que han completado su 
respuesta definitiva 

- Actualizar totales: permite que la pantalla muestre los totales actualizados con sus respuestas 
- Guardar respuesta sin enviar: permite guardar un borrador sin enviar respuesta 
- Mandar mensaje: sirve para comunicarse con los gestores de la licitación por parte de Exolum. Esta opción 

también está disponible en la parte superior izquierda en todo momento. 
- Utilizar plantilla de carga: permite subir su respuesta con archivo de carga en Excel. No podrá utilizar la plantilla 

para la carga de archivos asociados a alguna pregunta. 

 

Una vez haya enviado su respuesta completa, podrá ver en el menú de inicio que en la columna derecha “Ha participado 
aparecerá un “Sí”: 

 

 

 

Si en algún momento quisiera editar su respuesta después de enviarla podrá hacerlo accediendo de nuevo al evento y 
haciendo click en “Revisar Respuesta”. Arriba a la derecha puede ver en todo momento el tiempo restante para enviar 
su oferta: 
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3. Rondas adicionales 
 

En el caso de que existan rondas adicionales de un evento, recibirán de nuevo un email de invitación y accederán de la 
misma forma que si fuera una ronda nueva inicial. 

Es probable que en este tipo de rondas adicionales ya aparezca la oferta de la ronda anterior precargada ya que en la 
gran mayoría de ocasiones Exolum considera que la oferta de la primera ronda es válida para la segunda ronda salvo que 
el proveedor decida revisarla o se incluyan ítems nuevos que el proveedor deba ofertar.  

Para proceder al envío de una oferta revisada debe hacer click en ”Aceptar Prerrequisitos” como hizo en la ronda inicial 
y después en “Revisar respuesta” desde donde puede proceder a la edición de su oferta para la ronda actual: 

 

 


